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Vas spolehlivy pracovni partdk

Pro¢ médme Sloneeka v
prvni fadé?

Prehled a prdce s lidmi ze svého tymu
Jednoduché zaddvani a schvalovani dovolenych
Podepisovani dokumentu a prebirdni pomucek
Efektivni odbavovani pridélenych akolu

Posilovani firemni kultury a zapojeni zaméstnancu
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Jak se podivat na svij tym?

Pfejdéte do sekce Kolegové, kde najdete kontaktni ddaje na kteréhokoliv
kolegu. Pokud vSak chcete zobrazit pouze svuj tym, postupujte podle
ndsledujicich kroku:

1. Ve sloupci Tym si nejdfive jednoduse vyfiltrujte vas tym.

2. Kliknéte v pravé bocni listé na Nastaveni a ulozte si zUZzeny pohled, ktery jste
prave vytvorili.

r

ol Kliknutim na jméno uzivatele se kdykoliv dostanete do jeho slozky.

J



https://help.sloneek.com/hc/cs-cz/articles/14888020333084-Jak-si-ulo%C5%BEit-filtr-pro-zobrazen%C3%AD-sv%C3%A9ho-t%C3%BDmu
https://help.sloneek.com/hc/cs-cz/articles/14888020333084-Jak-si-ulo%C5%BEit-filtr-pro-zobrazen%C3%AD-sv%C3%A9ho-t%C3%BDmu

Jak schvalit dovolenou tymu?

1. V okamziku, kdy néktery z vasich podfizenych pozadd o absenci (typicky
dovolenou), obdrzite notifikaci do e-mailu i aplikace.

2. Schvdlit absenci muzete jednim kliknutim pfimo z e-mailu. Pfipadné muzete
také prejit do sekce Schvalovani v aplikaci a schvdlit nebo zamitnout
Zadosti odtud.

» V zavislosti na firemnim nastaveni muzete stejny zpusobem

schvalovat také aktivity.



https://help.sloneek.com/hc/cs-cz/articles/14888132538780-Schvalov%C3%A1n%C3%AD-absenc%C3%AD-mana%C5%BEerem
https://help.sloneek.com/hc/cs-cz/articles/14888132538780-Schvalov%C3%A1n%C3%AD-absenc%C3%AD-mana%C5%BEerem

Jak si vyjet report pro svuj tym?

-
~/ V sekci Reporty mate kdykoliv moZnost si vyjet potiebny report pro cely vas
tym — at uz jde o prehled Cerpané dovolené nebo odpracovaného casu.

1. Jednoduse si vyberte report, ktery potrebujete a prokliknéte se do né;.

2. Nastavte parametry reporty a pro koho ma byt urCen a report nechte
vygenerovat.

3. BEhem pdr vtefin mdate ucelena data o svych lidech.



https://help.sloneek.com/hc/cs-cz/articles/14888039514908-Pr%C3%A1ce-s-reporty
https://help.sloneek.com/hc/cs-cz/articles/14888039514908-Pr%C3%A1ce-s-reporty

Jak pracovat s hodnocenim?

Jako manazer tymu mate k dispozici fadu ndstroju, jak efektivné hodnotit své
lidi. V zdvislosti na postupech vasi spoleCnosti muzZete:
e Vyplhovat evaluaéni dotazniky
Hodnotit dovednosti (kompetence) na skaléch
Pfidavat a updatovat cile a klicové vysledky
Sestavovat findlni shrnuti hodnoceni

Proces je velmi jednoduchy:
1. Chcete-li spravovat hodnoceni svych lidi, pfejdéte do sekce Kolegove,
kliknéte na konkrétniho uzivatele a na kartu Hodnoceni.

2. Vyplnte hodnotici dotaznik, ozndmkujte dovednosti nebo si prohlédnete
pInéni pfidélenych cilu a sestavte zdvérecné shrnuti.

@ Tymové cile vytvorite v sekci Spoleénost [ Hodnoceni [ Vykonnost.



https://help.sloneek.com/hc/cs-cz/articles/14888106081052-Hodnocen%C3%AD-na-Kart%C4%9B-u%C5%BEivatele
https://help.sloneek.com/hc/cs-cz/articles/14888106081052-Hodnocen%C3%AD-na-Kart%C4%9B-u%C5%BEivatele
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= Nejdulezitéjsi akce muzete provadét pfimo z kapsy.
Rychle, pohodlne a snadno.

J

Co vS§echno mobilni appla umoznuje?

Zaddvat a schvalovat dovolenou
Najit kontakty na ostatni kolegy
Sledovat firemni ozndmeni
Podepisovat dokumenty
Sledovat své ukoly

P> Google Play

# Download on the

% App Store
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S h r n u ti q kl iéOVé ti py v PIné podpora pro vSechny uzivatele

v/ Rozsdhlé Centrum napovédy

) : ) . : v/ Navody a materidly vzdy zdarma
<~ Neberte Sloneek jako svého nepiritele, je tu proto, aby Y y vzdy

vam pomohl zjednodusit procesy a zajistil lepsi prehled.

v/ Spolehnéte se na nds, jsme tu pro vas
<~ Pokud si s néCim nevite rady, netrapte se tim a
obratte se na vase HR nebo pfimo na nés.

<~ Davejte ndm zpétnou vazbu, abychom mohli aplikaci

vylepSovat nejen pro vase HR, ale hlavné také pro vds. Alexandra Polaskova

Support Specialist / support@sloneek.com

David Balas

Head of Customer Support / support@sloneek.com
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Déekujeme
a sloneekujte!

slon@lk



