Pruvodce onboardingem - seznam kroku

01 Vytvorte, pozvéte &i hromadné importujte uZzivatele z Google Workspace nebo Office 365
02 Vytvorte tymy, pfifadte do nich uzivatele

03 Vytvorte a nastavte pracovni doby, pfifad'te je uZzivateldm

04 Vytvorte typy absenci, povolte je k Eerpani uzivatelim

05 Rozhodnéte se, jaky typ evidence prace je pro vas nejvhodnéjsi:

A. Pfichody a odchody

+ vytvofte a nastavte udalosti odchod a povolte je k zapisovani vybranym uzivateliim,
nastavte pracovni lokality

- pokud zadavate pfichody a odchody pfes termindly, nastavte jesté dochazkové karty
a terminaly

B. Aktivity a time tracking

+ vytvofte a nastavte udalosti aktivit, povolte je k zapisovani uZivatelim

C. Jen pracovni doba a absence - v tomto pfipadé jste vse jiz nastavili v bodech 3 a 4
06 Nastavte viditelnost modul(l a obsah plochy v zavislosti na predeslém kroku
07 Vytvorte nebo importujte firemni pomacky
08 Nahrajte a sdilejte kolegiim dokumenty
09 Vytvorte a spustte novy seznam ukol{l pro své kolegy
10 P¥ipravte si skill sety v kompetenénim modelu, pfipadné je pfifadte uZivatelim
1 Nastavte si naborovy modul
12 Vyzkousejte si vytvofit svilj prvni sloneekovsky report
13 Vyuzijte naplno dalsi integrace
14 Zkontrolujte aplikaci v Nastaveni a nechte Sloneeka, aby Vas upozornil na pfipadné chyby

15  Zkontrolujte fakturaéni udaje

Vice informaci k jednotlivym krokim

. o Pokra€ovat na Centrum napovédy
najdete v Centru napovédy



https://knowledgebase.sloneek.com/cs/hc/uvodni-nastaveni-professional

